
會議紀錄附件

歷次會議決議事項執行情形追蹤：

項次 會議 決議事項 辦理機

關

執行情形 主席裁示

1 第1次

工作會議

國發會ODF輔導服務，將

辦理 ODF轉換訓練、說明

會，並結合社群媒體溝通

平台提供各機關 ODF相關

問題諮詢服務。

國發會 1.自 104年 9月 1日起提供各機關ODF相關問題諮

詢服務，服務管道包含電話(含 skype)、電子

郵件及FB粉絲頁﹝O！odf超容易﹞；並協助機

關辦理ODF轉檔實機操作訓練及檔案轉製。 

2.自 104 年 10 月 8 日至 105 年 6 月辦理「O!ODF

超容易－ODF 種子師資培訓」，協助各機關培

訓 ODF 種子師資，完成 10場次辦理，共計 233

人次。

3.已將「O! ODF 超容易－ODF 導入及轉檔技巧」

數位課程於「e等公務園學習網」上架，自 11

月 5日起開放全國公務員及民眾線上學習。 

解除列管

2 第2次

工作會議

請法務部盤點並提供全國

法規資料庫之法規附件數

量資訊，必要時將請輔導

團隊協助評估後續作法。

法務部 已於第 2次工作會議後提供國家發展委員會截至

104年 3月底止之全國法規資料庫法規附件數量資

訊。全國法規資料庫所收錄各機關的之法規附件

總數約為 26 萬筆，其中未符 ODF 格式之微軟

office類型檔案數約有 9萬筆(其中主要為來自行

政院公報資料附件檔約 7萬 5千多筆。)其餘多為

已符合ODF格式要求之PDF檔案及相關圖檔。

解除列管
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項次 會議 決議事項 辦理機

關

執行情形 主席裁示

3 第2次

工作會議

請行政院公報編印中心督

導小組委員會修訂「行政

院公報管理及考核作業要

點」，後續各機關法規附

件需提供以ODF格式上傳。

國發會 配合行政院「推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準

格式實施計畫」，行政院公報編印中心督導小組

第28 次委員會議已通過修訂「行政院公報管理及

考核作業要點」，後續各機關法規附件應以ODF檔

案格式上傳。

解除列管

4 第2次

工作會議

經 濟 部 工 業 局 辦 理 之

「ODF 訓練及諮詢共同供

應契約上架」作業，請於

本年3月底前完成。

經濟部

工業局

已於105年3月29日上架共同供應契約供機關採

購。

解除列管

5 第2次

工作會議

本會ODF推廣商請財政部

財政資訊中心支援講師，

以各分區就近協助為原則，

如有交通費用問題，後續

再另為協調。

國發會、

財政部

財政資

訊中心

國發會

本會完成協助各機關培訓ODF種子師資，後續將建

立講師支援之作業程序，再請相關機關協助辦理

推廣事宜。

財政部財政資訊中心

配合辦理

解除列管

6 第2次

工作會議

行政院主計總處審議各機

關辦理 ODF推廣教育訓練

及應用系統轉換等項目所

需經費，請採寬列辦理。

各機關採購商用文書軟體

之比例，請納入計畫審議，

逐步降低文書軟體採購費

行政院

主計總

處

1.審議 106 年度各機關辦理 ODF 推廣教育訓練及

應用系統轉換等項目所需經費，依機關業務需

要覈實核列方式辦理。

2. 已於「106 年度共同性費用編列標準表」增訂

「文書編輯軟體之購置數量應定期檢討，每年

並以不超過員額人數1/5比例為原則編列」。

解除列管
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項次 會議 決議事項 辦理機

關

執行情形 主席裁示

用。

7 第2次

工作會議

行政院人事行政總處之人

事資訊系統(WEBHR)，係

依特定文書軟體模組套用

及開發，約有 300件報表，

如人事總處有需要，本會

可請輔導團隊協助評估轉

換。另外，如該報表為銓

敘部所訂定，由本會將邀

請該部協調。

行政院

人事行

政總處、

國發會

國發會

已主動協調行政院人事行政總處及銓敘部，請銓

敘部配合檢視提供 WebHR之文件項目。

行政院人事行政總處

1.本總處已將 WebHR及各系統提供 ODF 格式文件

列入「策略性人力資源跨域整合計畫」，並與

銓敘部研商如公務人員履歷表、考績清冊、公

務人員退休(職)事實表等格式，以 ODF 格式交

換之可行性，銓敘部表示尚待研議。

2.因 WebHR報表極多，將分年分階段執行轉檔工

作，預計於 105 年底前完成 100張報表可支援

ODF-CNS15251格式。

請人事行政總

處持續推動

8 第2次

工作會議

依「推動 ODF-CNS15251

為政府文件標準格式實施

計畫」，104 年各機關網

站下載之可編輯文件，應

全部支援 ODF文書格式。

另外，105 年推動目標為

各機關系統間、政府與企

業之資料交換以 ODF文書

格式為主，提供財政部清

查人事、主計及政風單位

限用特定文書軟體情形

行政院

人事行

政總處、

行政院

主計總

處、法

務部

行政院人事行政總處

1.本總處已將 WebHR及各系統提供 ODF 格式文件

列入「策略性人力資源跨域整合計畫」，並與

銓敘部研商如公務人員履歷表、考績清冊、公

務人員退休(職)事實表等格式，以 ODF 格式交

換之可行性，銓敘部表示尚待研議。

2.因 WebHR報表極多，將分年分階段執行轉檔工

作，預計於 105 年底前完成 100張報表可支援

ODF-CNS15251格式。

行政院主計總處

已請本總處各單位若有要求機關填覆資料時，配

主計總處及法

務部業管部分

解除列管
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項次 會議 決議事項 辦理機

關

執行情形 主席裁示

(附件 1、2、3)，各機關

如有調整系統需要，請先

預留相關經費。

合以使用 ODF格式文檔為主。

法務部

法務部廉政業務管理系統已於105年 3月 31日完

成全面支援 ODF格式匯出。

9 第3次

工作會議

請檔案管理局評估 e-

client 程式自動計算發

文附件檔案格式為 ODF格

式數量之功能，俾利各機

關追蹤推動 ODF文件格式

交換成效

檔案管

理局

考量 e-client為將下線之系統，有關提供計算發文

附件格式功能已納入新公文交換系統評估處理方

式。現階段 e-client已增修附件格式優先採用ODF
格式之提醒功能。 

解除列管

10 第3次

工作會議

分享推動經驗：請銓敍部

於 第 4 次 「 推 動 ODF-

CNS15251 為政府文件標

準格式」跨機關會議，說

明提供公務員及人事人員

下載之檔案格式轉換情形。

銓敘部 （已於第4次會議推動經驗分享） 解除列管

11 第3次

工作會議

分享推動經驗：請勞動部

於 第 4 次 「 推 動 ODF-

CNS15251 為政府文件標

準格式」跨機關會議，說

明「 ODF-CNS15251 納入

相關文書軟體之技能檢

定」執行情形。

勞動部 （已於第4次會議推動經驗分享） 解除列管

4



項次 會議 決議事項 辦理機

關

執行情形 主席裁示

12 第3次

工作會議

分享推動經驗：請教育部

於 第 4 次 「 推 動 ODF-

CNS15251 為政府文件標

準格式」跨機關會議，說

明 「 普 及 學 校 ODF-

CNS15251 應用觀念」之

作法，並分享所屬國中、

小教學所使用之文書軟體

現況。

教育部 （已於第4次會議推動經驗分享）

本部國教署所屬國立小學推動ODF現況如下：

一、機關網站提供下載的可編輯文件應支援 ODF文

書格式完成率為62.5%。

二、全面安裝可編輯 ODF-CNS15251 文書軟體及輔

導應用之完成率為75.37%。

三、教學所使用之文書軟體現況：
1.教學配合課程規劃，於學期前協同教務處資

訊組融入課程，深化各年段推廣應用。
2.學校派員參加相關教育研習，並於校內辦理

ODF-CNS15251應用觀念及相關軟體操作。
3.於教師晨會持續加強宣導。

解除列管

後續國中、國

小推動ODF資
料為避免重複

調查，統一由

直轄市/縣市
政府填報，另

外，調查範圍

應包括校務行

政及電腦教室

電腦。
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「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式實施計畫」各機關推動分工執行情形：

主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

國家發

展委員

會(含

檔案管

理局)

成立 ODF-CNS15251推

動工作小組

104年

2月

已於104年2月16日邀集相關機關召開「推動

ODF-CNS15251為政府文件標準格式」第1次會

議，後續定期每半年召開會議進行工作檢

討。

已完成 解除列管

辦理推動ODF-

CNS15251說明會

105年

12月

1. 自104年9月14日起至105年1月間於全國

辦理13場「O! ODF超容易－推動開放文

件格式輔導說明會」，協助公務同仁了

解與使用ODF文書格式，已於新北市、

桃園市、連江縣、金門縣、澎湖縣、嘉

義市、花蓮市、臺北市、新竹市、臺中

市、高雄市及臺南市完成13場次辦理，

共計2,248人次。

2. 105年8月至12月將辦理6場次實體說明

會，邀請推動有成之機關分享推動經

驗。

105年 12月 請國發會持續辦理

提供ODF-CNS15251技

術及諮詢服務

長期 1. 自104年9月1日起提供各機關ODF相關問

題諮詢服務，服務管道包含電話(含

skype)、電子郵件及FB粉絲頁；並協助

機關辦理ODF轉檔實機操作訓練及檔案

轉製。

2. 自104年10月8日至105年6月間於全國辦

已完成 請國發會持續辦理
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

理10場「O!ODF超容易－ODF種子師資培

訓」，協助各機關培訓ODF種子師資，

截至105年2月已於新北市、桃園市、新

竹市、嘉義市、臺東市、高雄市、臺中

市、臺南市、屏東市及彰化市完成10場

次233人次之課程。

3. 製作「O! ODF超容易－ODF導入及轉檔

技巧」數位課程於「e等公務園學習

網」上架，自11月5日開放全國公務員

及民眾線上學習。

4. 配合經濟部工業局共同供應契約納入

ODF導入服務，本會辦理之技術及諮詢

服務於105年7月28日完成階段性任務。

納入政府服務品質獎

評核內容

長期 已於「政府服務品質獎」評核內容中納入政

府機關推動ODF作為政府文件格式之規定，機

關對外提供之文件如為可編輯者，應採用ODF

文書格式；非可編輯者，採用PDF文書格式。

是項規定於第九屆「政府服務品質獎」評獎

作業實施。

已完成 解除列管

網頁規範修正 104年

3月

1.查「政府網站相關規範及營運作業參考

指引(簡稱政府網站規範)」業已規範下

載文件至少包含開放性檔案格式，提供

各機關做為開發網站服務之遵循依據。

2. 104 年 3 月已修訂完成政府網站規範，

已完成 解除列管
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

訂定下載的可編輯文件，應優先採用開

放文件格式(ODF-CNS15251)；非可編輯

的文件，則優先提供可攜式文件檔案。

3.前項修訂內容，業於 104年 4月 24日發

資字第1041500413號函，函請各級政府

機關做為所屬網站規劃建置參考。

建立及推廣學習標竿 104年

12月

已商請財政部財政資訊中心做為推廣學習標

竿，並將財政部推動開放文件格式經驗納入

「O! ODF超容易－ODF導入及轉檔技巧」數位

課程供全國公務員及民眾線上學習。

已完成 解除列管

政府公文電子交換可

編輯之附件檔案格式

至少須有ODF-

CNS15251

105年

6月

1. 本局已完成修訂「文書及檔案管理電腦

化作業規範」附錄 7之表 7-1 文字檔案

格式，如下 :開放文檔格式 (Open

Document Format, ODF) ， 為 國際標

準，亦為我國政府文件標準格式，附件

後續有編輯需求時，優先採用，並經行

政院於104年 2月 2日函頒修正在案。

2. 本局於 104 年 6 月 3 日以檔資字第

1040008256號函請各機關優先使用相容

性高之 ODF或 PDF 檔案格式作為公文電

子交換附件檔格式，以提升公文電子交

換作業效率。

已完成 解除列管

教育部 資訊開放格式列入資

訊教育

長期 請學校配合資訊教育融入課程 請教育部持續辦理
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

普及學校 ODF-

CNS15251應用觀念

104年

9月

1. 本部 104年大專校院校務行政ｅ化交流

服務計畫，於 105 年 2 月 26 日已辦理

「ODF-CNS15251開放文件格式及開源文

書處理軟體推廣 」。

2. 請學校於校內各級會議中加強宣導「推

動ODF-CNS15251為政府文件標準格式」

之概念。

3. 請學校納入計算機概論課程教材中授

課，辦理開放文件格式 ODF 轉檔技巧應

用校內研習。

4. ODF-CNS15251文書開放格式列入校園資

訊教育內容，針對全體師生進行推廣。

5. 普及學校 ODF-CNS15251應用觀念至學校

各單位及校外往來之機關暨民間單位。

請教育部持續辦理

法務部 協助各機關法律公文

書文件轉換為ODF-

CNS15251格式

長期 1. 有關本部推動分工事項「協助各機關法

律公文書文件轉換為ODF-CNS15251格

式」。依全國法規資料庫工作小組第44

次會議決議，有關全國法規資料庫入口

網歷史資料部分，若為符合ODF格式探

取法規附件回溯建檔之做法將大量耗費

各法規主管機關之成本，爰不採回溯處

理。

2.另新法規部分，協調由行政院公報編印

中心修訂「行政院公報管理及考核作業

已完成 解除列管
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

要點」規範，請各機關上傳符合ODF格

式之法規附件，逐步替換。經查行政院

公報編印中心督導小組第27次委員會議

紀錄，公報中心將配國家發展委員會相

關時程，研修相關規定。另除行政院公

報來源外之其他四院及地方政府，將依

「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格

式實施計畫」，由全國法規資料庫工作

小組行文請各機關配合提供符合ODF格

式要求之法規附件檔案，目前本部正規

劃辦理。

3. 全國法規資料庫工作小組已於105年 2

月 1日法資字第1051151240號函，請除

行政院公報來源外之其他四院及地方政

府，請其配合提供符合ODF格式要求之

法規附件檔案。

經濟部

(工業

局)

ODF-CNS15251需求列

入文書軟體共同供應

契約

104年

6月

1. 104 年 6 月 5 日於行政院發布之「推動

ODF-CNS15251為政府文件標準格式實施

計畫」 (院授發資字第 1041500700號)

中，由本局協助推動 ODF導入服務上架

共同供應契約採購。

2. 本局於 104 年 2 月至 6月配合國發會，

進行7場次需求端訪談(包括如財政部財

政資訊中心與宜蘭縣政府等單位需求確

已完成 解除列管
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

認)

3. 本局於 104年 8月至9月舉辦兩次「ODF

共 契 採 購 產 業 規 格 討 論 會 議 」

(08/12、09/16)，並邀請國發會列席進

行供需協調，參加之業者計有晟鑫科

技、巨匠電腦、上鈞資訊、遠傳電信、

聯成電腦、宏碁等廠商。

4. 本局配合國發會在全國各縣市(含離島)

舉辦一系列「推動開放文件格式輔導說

明會」(104/09/14~105/01/14)中，提

供「ODF 導入服務共契採購簡介」簡報

資訊。

5. 本局已依供需意見，規劃 ODF 服務採購

標的及規格，並於 104 年 11 月 25 日

「NICI軟體採購政策指導小組第六次會

議」進行規劃報告，後續將以公開招標

最低標、複數決標並公告底價的採購方

式，進行招標作業。

6. 本局已規劃於105年 1月 11日召開「訂

價暨規格審查會議」，審視相關服務規

格與價格，通過後將賡續辦理採購招標

作業。

7. 已於105年3月29日上架共同供應契約供

機關採購。
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主辦
機關

項目 完成
期限

執行情形及成果 預計完成日期 主席裁示

財政部

(財政

資訊中

心)

協助建立及推廣學習

標竿

104年

6月

1. 本中心配合國家發展委員會規劃本計畫

案辦理ODF-CNS15251相關推廣業務。

2.目前已接獲中央銀行、中油公司來電詢

問推動 ODF-CNS15251 之規劃及辦理情

形，本中心皆竭誠提供建議和提供相關

教材資源供外機關參考運用。

已完成 解除列管

勞動部

(勞動

力發展

署)

ODF-CNS15251納入相

關文書軟體之技能檢

定

105年

1月

本署技能檢定中心已將ODF-CNS15251納入電

腦軟體應用職類學科及術科試題題庫，該測

試參考資料於104年 8月公告在技能檢定中心

網站，105年 1月啟用。

已完成 解除列管

國家通

訊傳播

委員會

無障礙網頁檢測規範

修正

104年

6月

無障礙網 頁 開 發 規範 2.0 版第 10.2 條

EV1100202規定『提供下載檔案格式不可為需

依賴特定文書商用軟體即能開啟之檔案』

已完成 解除列管

行政院

主計總

處

透過計畫及預算審議

之資源配置，推動各

機關導入符合ODF-

CNS15251之文書編輯

軟體

長期 本處於審議各機關為辦理ODF推廣教育訓練及

應用系統轉換等項目所需經費時，在基本需

求額度內，採寬列辦理。

已完成 請主計總處持續辦

理
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